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Anleitung Onlineportal-Studium der HTW Aalen

Login und Navigation

1. Onlineportal-Studium der HTW-Aalen Uber den Link https://onlineportal.studium.htw-

aalen.de/ aufrufen

2. Anmelden (Benutzername besteht aus lhrer fiinfstelligen Matrikelnummer und das

Passwort ist dasselbe wie bislang).

s 2h
Passwort vergessen?
Benutzername ’ g
» Hilfe bendtigt?
Hinweis zum Dienst BW Sync and Share:
Passwort
Das Speichern personenbezogener
Daten und/oder hochschulinterner
[ Anmeldung nicht speichern Dokumente ist untersagt.

[ Die zu iibermittelnden
Informationen anzeigen, damit ich
die Weitergabe gegebenenfalls
ablehnen kann.

Anmelden

3. Beider ersten Anmeldung erscheint eine Abfrage bezliglich zu Ubermittelnder Infor-

mationen. Auswahl tatigen und ,akzeptieren”.

Die oben aufgefuhrten Informationen werden an den Dienst weitergegeben, falls Sie
fortfahren. Sind Sie einverstanden, dass diese Informationen bei jedem Zugriff auf diesen
Dienst an ihn weitergegeben werden?

Wéhlen Sie die Dauer, fir die Thre Entscheidung zur Informationsweitergabe giiltig sein
soll:

(O Bei nachster Anmeldung erneut fragen.
« Ich bin einverstanden, maine Informationen dieses Mal zu senden.

@ Erneut fragen, wenn sich die Informationen andern, welche diesem Dienst
weitergegeben werden.

» Ich bin einverstanden, dass dieselben Informationen in Zukunft automatisch an
diesen Dienst weitergegeben werden.

Diese Einstellung kann jederzeit mit der Checkbox auf der Anmeldeseite widerrufen
werden.

Ablehnen Akzeptieren

Studenten Applikationen

Online Antrage Bescheinigungen Meine persdnlichen Mein Priifungspor-

Daten tal (QIS-Online-
Tools) und weitere
Bescheinigungen

=



https://onlineportal.studium.htw-aalen.de/
https://onlineportal.studium.htw-aalen.de/

Folgende Moglichkeiten bestehen:

= Online-Antrage stellen (z. B. Antrag auf Beurlaubung, Antrag auf Riickmeldung, etc.)

= Bescheinigungen herunterladen und drucken (z. B. Immatrikulationsbescheinigung,
Studienverlaufsbescheinigung, etc.)

= Persénliche Daten bearbeiten (z. B. Adresse bearbeiten)

= Mein Prifungsportal (QIS-Online-Tools) und weitere Bescheinigungen
Uber diesen Link kommen Sie zu den QIS-Online Tools (Erneutes Einloggen erforder-
lich)

Die Navigation zu diesen vier Funktionen kann (iber den

Klick auf die Kacheln erfolgen. Alternativ kann auch das

Drop-Down Meni ,Startseite” verwendet werden.

4 Apps auf Startseite

Studenten Applikationen Studenten Applikationen
Online Antrage Bescheinigungen
Meine personlichen Daten Mein Prifungsportal (QIS-Online-Tool...




Telefonnummer bearbeiten

1. Kachel ,Meine persodnlichen Daten” wéhlen

Studenten Applikationen

Online Antrage Bescheinigungen Meine persénlichen Mein Prifungspor-
Daten tal (QIS-Online-
Tools) und weitere
Bescheinigungen

Meine persénlichen Daten

2. ,Kopfdaten bearbeiten®

Meine personlichen Daten v

Frieda Mustermann B Internationale Betriebswirtschaft (Grundstudium) Rufname:
@ 3000117 ich: Fakultat Wirtsch i 1

3. Tragen Sie die gewiinschten Daten ein

| H Durchsuchen ...

Kopfdaten bearbeiten

E-Mail-Adresse:

|
Telefonnummer: ‘ o | |
Mobiltelefonnummer: ‘ = | |
Facebook: ‘
Twitter: ‘

Bitte beachten Sie, dass die Datenfelder Facebook- und Twitter-ID nicht relevant

sind.

4. Mit ,sichern® bestatigen

m Abbrechen



Anleitung

Onlineportal-Studium der HTW Aalen

Adresse bearbeiten

1. Kachel ,Meine persodnlichen Daten” wéhlen

Studenten Applikationen

Online Antrage Bescheinigungen Meine persénlichen

2. ,bearbeiten”

ADRESSEN PERSONLICHE DATEN

Heimatanschrift

73479 Ellwangen

Deutschland
Giiltigkeit: 30.12.2021 - 31.12.9999

Daten

Mein Prifungspor-
tal (QIS-Online-
Tools) und weitere
Bescheinigungen

Meine persénlichen Daten

Standardadresse

Teststral3e 100a

73430 Aalen
Deutschland

Giiltigkeit: 18.11.2021 - 31.12.9999

+49 73630815

3. Klicken Sie die Adresse an, die Sie andern mochten

Adresse bearbeiten

‘ Suchen

73479 Ellwangen

|Te5t5traf$e 100a / 73430 Aalen |

4. Daten andern

Adressdetails

Adressart:

Strale/Hausnummer:

Postleitzahl/Ort:

Land

Telefonnummer:

Giiltigkeit

Gltig ab

Gilltig bis:

Standardadresse

: | TeststraRe|

| [ 1008

. [ 73430 || Asten

3 | Deutschland

| 5 ]|

. [ 18112021

© | sr12.9999




5. Mit ,sichern” bestatigen

m Abbrechen

Bitte beachten Sie, dass die Standardadresse auf den Dokumenten ausgewiesen und als

postalische Adresse verwendet wird.




Anleitung

Onlineportal-Studium der HTW Aalen

Neue Adresse anlegen

1. Kachel ,Meine persodnlichen Daten” wéhlen

Studenten Applikationen

Online Antrage Bescheinigungen

2. ,neu”

ADRESSEN PERSONLICHE DATEN

Standardadresse

Teststralle 100a

73430 Aalen

Deutschland

Giiltigkeit: 18.11.2021 - 31.12.9999

PERSONLICHE DATEN

3. Neue Adresse eintragen

Adressdetails

Adressart:

Entspricht:
Strafte/Hausnummer:

Postleitzahl/Ort:

Land:

Telefonnummer:

Giiltigkeit
Gultig ab

Gilltig bis:

4. Mit ,sichern® bestatigen

m Abbrechen

Daten tal (QIS-Online-
Tools) und weitere
Bescheinigungen

Meine persénlichen Daten

Meine persénlichen Mein Prifungspor-

Bearbeiten

3 ‘ D Heimatanschrift

2 [] Semesteranschrift

: ] Standardadresse

| 5 |
| ]| |
- | 03012022 |
. [ 3112.9909 |




Bitte beachten Sie, dass die Gultigkeit der Adressen hinterlegt werden kann. Hier kdnnen
Sie entsprechend vermerken, insofern bspw. ein Umzug ansteht und die alte Adresse
nicht mehr giltig ist. Falls Sie keinen Eintrag bei ,glltig ab® und ,giltig bis* vornehmen,

sind die Felder entsprechend vorbelegt und die Adresse ist dauerhaft giltig.



Online-Antrag stellen

1. Funktion Uber Kachel aufrufen

Studenten Applikationen

Online Antrage Bescheinigungen Meine personlichen Mein Prifungspor-
Daten tal (QIS-Online-
Tools) und weitere

Bescheinigungen

=i

2. Online Antrage Ansicht:
a) Falls noch keine Antrage gestellt wurden, erscheint eine leere Seite und unten

links erscheint das Symbol , Antrag stellen“

< w Meine Antrige v

< Request Application Request Application

p=

Suchen a ¢
Leider sind keine Antrage verfugbar

Leider ist dieser Antrag nicht verfughbar.

[E]  Antrag stellen .



b) Falls bereits Antrége gestellt wurden, erscheinen die bisherigen Antrage

< SAP

Meine Antrige v

< Request Application (11)

Antrag auf Exmatrikulation
B Intemationale Bet... Antrag wird bearbeitet

Angelegt am: 23.12.2021

Antrag auf Beurlaubung
8 Internationale Bet... Antrag wird bearbeitet
Angelegt am: 23.12.2021

Antrag auf Exmatrikulation
B Interationale Bet. Antrag genehmigt

Angelegt am: 30.11.2021

Antrag auf Datenanderung
Antrag genehmigt
Angelegt am: 30.11.2021

Antrag auf Beurlaubung
8 Internationale Bet...  Antrag genehmigt

Angelegt am: 30.11.2021

Antrag auf Beurlaubung
8 Intemationale Bet Antrag genehmigt

Angelegt am: 30.11.2021

Antrag auf Datenanderung
Antrag genehmigt
Angelegt am: 30.11.2021

Antrag auf Datenanderung

(=] Anurag stellen

Request Application

Antrag auf Exmatrikulation

Betriebswirtschaft

Angelegt am: 23.12.2021

100000002676

nten: 3000117
Zusatzlicher Status:  Eingereicht

Falligkeitsdatum:  31.08.2022

Daten zum Studiengang

B

Akademisches Jahr:* 2022

Akademische Periode:* Sommersemester

Grund und Zeitpunkt der Exmatrikulation (gema § 62 LHG)

Grund der Exmatrikulation:*

Exmatrikulation zum

Linke Spalte: Ubersicht tiber samtliche, gestellte Antrage

Beendigung St. best. Prf.

Sie haben folgende Auswahlméglichkeiten:

« zum Ende des Sommersemesters (31.08.)
« zum Ende des Wintersemesters (28./29.02.)

Q SA

Antrag wird bearbeitet

« mit sofortiger Wirkung zu einem gewiinschten Datum (zwischen
heute und Ende des Semesters) bei Bestehen eines besonderen
Grundes (§ 62 Abs. 4 LHG). In diesem Fall bitte einen
entsprechenden Nachweis fiir den besonderen Grund

hochladen.

* 31.08.2022

Hauptbildschirmflache: Details zum Antrag, der links ausgewéahlt wurde, werden an-

gezeigt

.Zurickziehen®: ausgewahlter Antrag kann zuriickgezogen werden; bei bereits geneh-

migten Antragen steht diese Funktion nicht zur Auswahl

»Antrag stellen

“: Neuen Antrag stellen

Online Antrage stellen

»~Antrag stellen“ unten links wahlen: Antrag stellen

Bei langeren Wartezeiten / wenn das Aktualisierungssymbol der drei Punkte an-

gezeigt wird bitte F5 klicken oder die Browsersitzung aktualisieren (kann bspw.

voribergehenderweise vorkommen, wenn Sie einen Antrag beflllen, abbrechen und

auf die Startse

ite zurlick navigieren).

Falls Sie wahrend der Antragsstellung abbrechen méchten und den Antrag zu einem

spateren Zeitpunkt neu stellen mdochten, klicken Sie unten rechts auf ,abbrechen®

und unten links erneut auf ,Antrag stellen®.

11



4. Art des Antrags wahlen

Antragsinformationen

Art des Antrags:* [ |

Es kénnen folgende Antrage gestellt werden:

- Antrag auf Beurlaubung und auf Datenénderung (ab 10. Jan. 2022)

- Antrag auf Rickmeldung (ab 10. Jan. 2022) > Bitte beachten Sie, dass im

neuen Onlineportal-Studium der HTW Aalen die Riickmeldung in der Ka-

chel ,,Online Antrage“ hinterlegt ist.
- Antrag auf Exmatrikulation (ab Anfang Feb. 2022)

5. Felder ausfullen, und insofern erforderlich, Dokumente auf dem Reiter ,Anlagen*”

hochladen

Antragsinformationen

Art des Antrags* | Antrag auf Rackmeldung

~

Antragsformular  Anlagen

Riickmeldung fiir das kommende Semester: Offene Beitrage und Gebiihren Schwerpunkte wahlen

Ruckmeldesemester B.Eng. Maschinenbau:*

Bitte beachten Sie, dass im Online-Antrag Hinweise beziiglich der hochzuladen-

den Anlagen aufgefiihrt sind, bspw. im Urlaubsantrag:

Bitte laden Sie unter dem Reiter "Anlagen” ein entsprechendes Dokument hoch, z. B.

= drztliches Attest
* Pralktikumsvertrag
+ Kopie Mutterpass

Zuldssige Dateiformate: .pdf, jpeg, jog max. 1 Dokument {mehrseitig maglich)

6. Antrag absenden (unten rechts im Antrag)

B Internationale Bet... Antrag genehmigt

v

[Z]  Antrag stellen

Absenden

Abbrechen

v

7. Meldung mit ,Ja“ bestatigen

12



1 Antrag bestatigen

Méchten Sie lhren Antrag wirklich absenden?

Ja Mein

Andert sich der Bearbeitungsstatus lhres Antrags oder falls es erforderlich ist, dass
Sie ein anderes Dokument hochladen sollen, erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichti-
gung an die Studmail, in der Sie aufgefordert werden, Ihr Onlineportal-Studium auf-
zurufen. Insofern das Dokument, das Sie im Antrag hochgeladen haben, durch ein an-

deres zu ersetzen ist, ist dies wie folgt in Ihrem Antrag gekennzeichnet:

Antrag auf Beurlaubung

B Internationale Betriebswirtschaft
2022-Wintersemester

Angelegt am: 30.11.2021

Erforderliche Dokumente

Anlage zum Beurlaubungsantrag:  Auslandsaufenthalt.pdf

Letztes Anderungsdatum: 30.11.2021
Status : Dieses Dokument ist leider ungiltig

Kommentare : Machweis reicht nicht aus

Es ist nicht notwendig, einen neuen Antrag zu stellen. Bitte laden Sie in Ihrem bestehen-
den Antrag das entsprechende Dokument hoch, indem Sie das alte Dokument durch ein

neues ersetzen und klicken Sie abschlieend auf ,Erneut einreichen”

Der Antrag gelangt somit wieder in die Bearbeitungsschlaufe der Sachbearbeitungen.

13



Online-Antrag auf Riickmeldung stellen

1. Fuihren Sie die Schritte 1. und 3. (vorigen Kapitel ,,Online-Antrag stellen“) durch.

2. Art des Antrags wahlen

Art des Antrags:*

Antrag auf Exmatrikulation
Antrag auf Beurlaubung

Antrag auf Datenanderung

Antrag auf Ruckmeldung I

3. Bankverbindung notieren und ggf. Dokumente auf dem Reiter ,Anlagen® hochladen

Im Antrag auf Rickmeldung ist die Bankverbindung ersichtlich.
Fir die Rickmeldung Gberweisen Sie bitte den im Antrag angegebenen Betrag an

die dort aufgefiihrte Bankverbindung.

Bitte beachten Sie, dass die Rickmeldung erst nach Zahlungseingang erfolgt. Erst

dann steht Ihnen lhre Immatrikulationsbescheinigung zur Verfligung.

Bitte beachten Sie zusatzlich folgende Neuerung: Im Antrag auf Riickmeldung
wird nun zusétzlich die Wahl des Schwerpunkts durchgefiihrt. Das Datenfeld
»~ochwerpunkt wahlen* wird Ihnen im Antrag auf Riickmeldung angezeigt, insofern
es zu diesem Zeitpunkt erforderlich ist, eine Schwerpunktwahl vorzunehmen. Die
verschiedenen Schwerpunkte kdnnen liber das Dropdownmenu getffnet und aus-

gewahlt werden.

Schwverpunkte wihlen

B.A. Gesundheltsmanagament: I - I

4. Antrag absenden (unten rechts im Fenster)

B Internationale Bet... Antrag genehmigt

v v

=] Antrag stellen Absenden Abbrechen

14



Anleitung

Onlineportal-Studium der HTW Aalen

5. Meldung mit ,Ja“ bestatigen

i Antrag bestatigen

Méchten Sie lhren Antrag wirklich absenden?

Ja

Mein

15



Online-Bescheide abrufen

1. Kachel ,,Online-Antrage” aufrufen

2. Entsprechenden Antrag 6ffnen und in den Reiter ,Dokumente*” klicken

< SAP Meine Antrige v

¢ Request Application (21)

| Suchen Q C|
~

Antrag auf Beurlaubung

B.Sc. Chemie Antrag genehmigt
Angelegt am: 30.11.2021

Antrag auf Beurlaubung

B.Sc. Chemie Antrag genehmigt
Angelegt am: 24.11.2021

Antrag auf Exmatrikulation

B.Sc. Chemie Antrag wird bearbeitet
Angelegt am: 24.11.2021

Antrag auf Beurlaubung

Request Application

Antrag auf Beurlaubung

B.5c. Chemie
2022-Wintersemester

Angelegt am: 30.11.2021

D @

Allgemein Dokumente

Meine Dokumente

[I Studierendenverwaltung Urlaub

= Unter ,Meine Dokumente® kdnnen die Bescheide getffnet werden

Urlaubsbescheid

Wintersemester (01.09.2022-28.02.2023)

Aalen, i il Paostfach 17 28, 73423 Aalen

Es kdnnen folgende Bescheide abgerufen werden (vorausgesetzt es wurde ein Antrag ge-

stellt und genehmigt bzw. abgelehnt):

- Urlaubsbescheid (ab 10. Jan. 2022)

- Exmatrikulationsbescheid (ab Anfang Feb. 2022)

16



Online-Bescheinigungen abrufen

1. Kachel ,Bescheinigungen® wahlen

SAP Startseite v

Studenten Applikationen

Online Antrage Bescheinigungen Meine personlichen Mein Prifungspor-

Daten tal (QIS-Online-
Tools) und weitere
Bescheinigungen

€

Bescheinigungen
2. Bescheinigung auswaéahlen
< SAP Bescheinigungen v
Auswahl
nach Semestern >

Studienverlaufsbescheinigung

= ,nach Semestern® bietet alle Bescheinigungen nach Semestern sortiert

= hier kann die Immatrikulations- und Urlaubsbescheinigung abgerufen werden

|«

Immatrikulationsbescheinigung

&R »

B Q 1 |vonl — 4 Automatischer Zoom v

Immatrikulationsbescheinigung
Sommersemester (01.03.2022-31.08.2022)

= ,Studienverlaufsbescheinigung” zeigt den gesamten Studienverlauf an

Studienverlaufsbescheinigung gt

Aalen, Studenti Albteil Postfach 17 28, 73428 Aalen

17



3. Bescheinigung durch Anklicken 6ffnen und speichern/drucken

Studienverlaufsbescheinigung A

ﬁj Q 1 | wonl = + Automatischer Zoom v é E’J’] I »|

Hinweis: Auf der Immatrikulationsbescheinigung ist in der Fuzeile eine URL (https://on-

lineportal.studium.htw-aalen.de/bescheinigungscheck/) sowie ein Verifikationscode hin-

terlegt. Sobald die URL gedffnet und der Verifikationscode eingegeben wurde, kann die

Verifikation durchgefiihrt werden.

18


https://onlineportal.studium.htw-aalen.de/bescheinigungscheck/
https://onlineportal.studium.htw-aalen.de/bescheinigungscheck/

Abmelden

1. Profilansicht aufrufen Uber den kreisférmigen blauen Button am oberen Rand des

Portals mit [hren Initialen
a4 FM

Frieda Mustermann
T Letzte Aktivitaten
L Haufig verwendet
8% App Finder
& Einstellungen

& Startseite bearbeiten

i Uber

hy Abmelden
2. ,Abmelden”
Ansprechpartner

Bei Rickfragen und Anmerkungen wenden Sie sich bitte an die Studentische Abteilung

Mail: servicecenter@hs-aalen.de

Tel.: +49 7361 576-1267 oder +49 7361 576-1264

19
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