Projektassistenz (m/w/d) -
Bauprojekte

Q stuttgart | @ Energiewirtschaft | iy Remote Work nach Absprache | @ 40 Stunden pro Woche |
= 2zwischen 45.000 € und 48.000 € pro Jahr | 8, Berufseinsteiger, Berufserfahrener | Start:
Baldmdglichst | Laufzeit: Bis Januar 2025 | Option auf Verldngerung

Jobnummer: A202445533_1S

Du bist ein Organisationstalent, kommunikativ und engagiert? Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir suchen einen
Projektassistenten (m/w/d) flr die Realisierung von Bauprojekten.

Starte erfolgreich bei unserem Kunden aus der Energiebranche durch. In einem innovativen Team hast Du die
Maoglichkeit, an spannenden Aufgaben mitzuarbeiten und Dein Wissen stetig zu erweitern. Wir konnten Dein Interesse
wecken? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Das erwartet Dich bei uns Das bieten wir Dir
+ Du unterstiitzt die Projektleitung und die Projektteams bei * Ein jahrliches Gehalt zwischen 45.000 € und
Planungs- und Umsetzungsprojekten auf der Baustelle 48.000 €
* In Deinen Aufgabenbereich féllt die Erstellung von - Die Moglichkeit auch Remote von zu Hause
Prasentationen und Vorstandsunterlagen, die Anfertigung von Zu arbeiten
Reportings sowie die Administration von MS SharePoint » Wir geben Dir innerhalb von 48 Stunden eine
» Zudem organisierst Du Veranstaltungen und Meetings inkl. Riickmeldung auf Deine Bewerbung
inhaltliche Koordination, Uberwachung und Nachbereitung » Du erhéltst ein individuelles Coaching als
* Du betreust Projekthandbiicher sowie weitere projektspezifische Vorbereitung fiir die Vorstellung beim
Dokumente und verwaltest die Systeme zur Projektablage Kunden
+ Ebenso unterstiitzt Du bei der internen und externen + Wir bieten Dir vielfaltige
Projektkommunikation und arbeitest eng mit weiteren Weiterbildungsmaoglichkeiten im Rahmen
Projektbeteiligten zusammen unserer e-Academy an
» Dich erwartet eine persénliche
Deine Qualifikationen Projektbetreuung

» Nutze Deine Chance auf eine attraktive
Préamie von bis zu 2.000 Euro fiir unser
Programm ,Recruit a Friend"

* Du hast ein kaufméannisches oder technisches Studium oder eine
vergleichbare Ausbildung absolviert

* I[dealerweise verfiigst Du (iber Baustellenerfahrung im Rahmen
der Umsetzung von Anlagenneubauprojekten

* Du bist sicher in der Anwendung von MS-Office-Produkten inkl.
MS SharePoint

» Ausgeprigte Kommunikationsfahigkeit, Begeisterungsfahigkeit Noch Fragen?
und ein technisches Grundverstandnis zeichnen Dich aus

* Reisebereitschaft bringst Du mit - wahrend der
Umsetzungsphase findet die Arbeit auf der Baustelle im
Durchschng:ttpan drei Tagen die Woche statt Ellen Alber

+ Du sprichst verhandlungssicher Deutsch und gut Englisch Talent Scout

Ich helfe Dir gerne weiter.

1 ellen.alber@univativ.de

: +49 711/447080-41
Un!‘!OtIV -




