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IHR AUFGABENGEBIETIHR AUFGABENGEBIET

Eigenständige Vorbereitung und AbEigenständige Vorbereitung und Ab--
wicklung der Lohn- und Gehaltsabwicklung der Lohn- und Gehaltsab--
rechnung für einen de�niertenrechnung für einen de�nierten
MitarbeiterkreisMitarbeiterkreis

P�ege und Verwaltung der ZeiterfasP�ege und Verwaltung der Zeiterfas--
sung und Durchführung von Korreksung und Durchführung von Korrek--
turbuchungen für Ihre Standorteturbuchungen für Ihre Standorte

Erstellung von Bescheinigungen fürErstellung von Bescheinigungen für
Krankenkassen, Ämtern undKrankenkassen, Ämtern und
BehördenBehörden

Fachliche Beratung und BetreuungFachliche Beratung und Betreuung
Ihrer Mitarbeiter in allen personellenIhrer Mitarbeiter in allen personellen
AngelegenheitenAngelegenheiten

P�ege der Personalstammdaten undP�ege der Personalstammdaten und
BewegungsdatenBewegungsdaten

Eigenständige Abwicklung des geEigenständige Abwicklung des ge--
samten Bewerbermanagements, insamten Bewerbermanagements, in--
klusive Betreuung der Jobbörseklusive Betreuung der Jobbörse

Erstellung von Arbeitsverträgen, BeErstellung von Arbeitsverträgen, Be--
scheinigungen und Zeugnissenscheinigungen und Zeugnissen

IHR PROFILIHR PROFIL

Abgeschlossene kaufmännische BeAbgeschlossene kaufmännische Be--
rufsausbildung, gern mit zusätzlicherrufsausbildung, gern mit zusätzlicher
Quali�zierung im Bereich Personal /Quali�zierung im Bereich Personal /
PersonaldienstleistungPersonaldienstleistung

Berufserfahrung im PersonalwesenBerufserfahrung im Personalwesen

Kenntnisse in den Bereichen PersoKenntnisse in den Bereichen Perso--
nalmarketing, Recruiting undnalmarketing, Recruiting und
ArbeitsrechtArbeitsrecht

Gute MS O�ce-KenntnisseGute MS O�ce-Kenntnisse

Ausgeprägtes OrganisationstalentAusgeprägtes Organisationstalent
sowie Zuverlässigkeit und Diskretionsowie Zuverlässigkeit und Diskretion

SIE ERWARTETSIE ERWARTET

Flexible und individuell an Ihre BeFlexible und individuell an Ihre Be--
dürfnisse angepasste Arbeitszeitendürfnisse angepasste Arbeitszeiten
in Form von Vollzeit und Teilzeit in Form von Vollzeit und Teilzeit 

Ein leistungsgerechtes Gehalt mitEin leistungsgerechtes Gehalt mit
Chancen für beru�iche WeiterentChancen für beru�iche Weiterent--
wicklung und Weiterbildungwicklung und Weiterbildung

Individuelle Einarbeitung in Ihr neuesIndividuelle Einarbeitung in Ihr neues
Aufgabengebiet durch einen MentorAufgabengebiet durch einen Mentor

Ein sicherer und moderner ArbeitsEin sicherer und moderner Arbeits--
platz in einem zukunftsorientiertenplatz in einem zukunftsorientierten
Unternehmen Unternehmen 

Gerne ermöglichen wir auch Neu-Gerne ermöglichen wir auch Neu-
und Quereinsteigern den Einstieg inund Quereinsteigern den Einstieg in
unser Unternehmenunser Unternehmen

in in 74597 Stimpfach74597 Stimpfach
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DieDie Schneider Gruppe Schneider Gruppe ist ein ist ein international tätiges Familienunternehmen mit den Geschäftsbereichen Fassadenbau, Schlüsselfer ist ein ist ein international tätiges Familienunternehmen mit den Geschäftsbereichen Fassadenbau, Schlüsselfer--
tigbau, Maschinenbau und Immobilien. Gemeinsam mit unseren 1.000 Mitarbeitenden an 18 Standorten in vier Ländern und unseren achttigbau, Maschinenbau und Immobilien. Gemeinsam mit unseren 1.000 Mitarbeitenden an 18 Standorten in vier Ländern und unseren acht
Tochter�rmen im Bereich Fassadenbau setzen wir überall in Europa Maßstäbe für architektonisch und bauphysikalisch anspruchsvolleTochter�rmen im Bereich Fassadenbau setzen wir überall in Europa Maßstäbe für architektonisch und bauphysikalisch anspruchsvolle
Fassaden und Gebäudehüllen aus Stahl, Aluminium, Glas und Holz. Dies gelingt uns durch herausragende Ingenieursleistungen und techFassaden und Gebäudehüllen aus Stahl, Aluminium, Glas und Holz. Dies gelingt uns durch herausragende Ingenieursleistungen und tech--
nisch ausgereifte Problemlösungen. In unseren Produktionsstätten planen, fertigen und montieren wir auf über 60.000 m² kundenindivinisch ausgereifte Problemlösungen. In unseren Produktionsstätten planen, fertigen und montieren wir auf über 60.000 m² kundenindivi--
duelle Fenster- und Fassadenkonstruktionen im Objektgeschäftduelle Fenster- und Fassadenkonstruktionen im Objektgeschäft
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Ihre AnsprechpartnerinIhre Ansprechpartnerin
Frau Susanne MeiserFrau Susanne Meiser

KontaktKontakt
Schneider Holding GmbHSchneider Holding GmbH
Rechenberger Str. 7-9Rechenberger Str. 7-9
74597 Stimpfach74597 Stimpfach

  07967/151-243 07967/151-243
✉✉   bewerbung@schneider-fassaden.debewerbung@schneider-fassaden.de

mailto:bewerbung@schneider-fassaden.de?subject=Personalsachbearbeiter/%20Personalreferent%20(m/w/d)%20-%20%231361

