Projektassistenz (m/w/d) HR IT-

Transformation

Beginn & Dauer: September 2022 - Marz 2024
Arbeitszeit: VZ (40 h/Woche)

Arbeitsort: Leinfelden-Echterdingen

Branche: Automobilbranche

Karrierelevel: Berufseinsteiger, Berufserfahrener
Projekt-ID: A202239545 1

(bei Kontakt bitte immer angeben)

Das erwartet Dich bei uns

« Zusammenarbeit mit der Programmleitung, dem
Programm Management Office sowie den
Projektleitern

» Selbststandige und proaktive Bearbeitung von
Project Office Aufgaben

» Unterstutzung bei der Planung,
Terminkoordination sowie Vor- und Nachbereitung
von Projektmeetings und Workshops

» Sichtung und Priorisierung von E-Mails und
Terminen der Programmleitung

Das bieten wir Dir

* Ein jahrliches Gehalt zwischen 38.400 und 57.600
€

* Rickmeldung innerhalb kirzester Zeit

* Vielfaltige Weiterbildungsmaglichkeiten in unserer
e-academy

» Corporate Shopping und Rabatte flr ausgewahlte
Fitnessstudios

» Langfristige Einsatzmdglichkeit mit Option auf
unbefristete Festanstellung

» Betreuung durch einen personlichen Talent Coach

*  Home Office moglich

Deine Qualifikationen

* Abgeschlossenes Studium der BWL,
Wirtschaftswissenschaften oder vergleichbar -
oder eine abgeschlossene kaufméannische
Ausbildung

* Gute MS Office Kenntnisse

« Erfahrung im administrativen Umfeld von Projekten

von Vorteil
* Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift

unL/ativ

Ansprechpartner:

Susanne Hulm

Talent Scout
Susanne.hulm@univativ.de
www.univativ.de

+49173 /391 69 93

Unsere Vielfalt ist Deine Chance!

univativ ist ein Projekt- und Personaldienstleister, der
Studenten und Absolventen spannende Jobs bei
renommierten Unternehmen bietet. Deine Karriere ist unsere
Mission, denn Deine Entwicklung liegt uns am Herzen.

Du bist ein Organisationstalent, kommunikativ und
engagiert? Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir suchen
motivierte Projektassistenten (m/w/d) fur die Realisierung
vielfaltiger Tatigkeiten im Projektmanagement.

Unser namhafter Kunde aus der Automobilbranche sucht
Verstarkung im Bereich HR IT-Transformation. Du bist von
Beginn an Teil eines innovativen Teams und arbeitest an
komplexen Aufgaben mit. Wenn Du auf der Suche nach
einem Job mit grof3en Entfaltungsmaglichkeiten bist, dann
bewirb Dich jetzt bei univativ und profitiere von unserer
langjahrigen Erfahrung!
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